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Panduan Penggunaan

SIOMAH

Akses Siomah
Siomah dapat diakses menggunakan browser dengan mengetikkan alamat: siomah.nganjukkab.go.id.
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Layanan Online Pengajuan Rekomendasi Siteplan dan Serah
Terima PSU Perumahan

Membuat Akun
Untuk dapat memanfaatkan fitur Siomah, pengembang diharuskan membuat akun. Langkah membuat
akun adalah sebagai berikut:

Logi . .
1. Klik tombol yang terletak di kanan-atas halaman web Siomah

Lupa password? Reset Password

Belum purywa akun? Daftar ol sini

2. Pada pop-up jendela login, klik pada link Daftar di sini.
3. Isikan data yang diperlukan seperti pada form berikut.

e Username, digunakan untuk login.
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https://siomah.nganjukkab.go.id/

¢ Nama Pengembang, sebagai identitas perusahaan pengembang (bukan nama direktur atau
pemilik)

e Email, alamat email aktif untuk menerima verifikasi pendaftaran

e Password, minimal 8 (delapan) karakter

Klik tombol Daftar untuk melanjutkan proses pendaftaran.

Username

Nama Pengembong

Emaill

Password

Sudah punya akun? Silahkan login m

4. Siomah akan mengirimkan email verifikasi untuk memastikan alamat email yang digunakan akftif,
seperti pada gambar berikut.

Silahkan buka email tersebut dan klik pada tombol Verify Email Address untuk menyelesaikan
pendaftaran.

Hello!

Jika berhasil, anda (pengembang) akan dibawa masuk ke halaman Dashboard akun.

Login
Bagi pengembang yang telah memiliki akun Siomah dapat melakukan login dengan memasukkan
Username dan Password yang dibuat saat pendaftaran.
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Lupa password? Reset Password

Belum punya akun? Dalftar di sini

Jika login berhasil, anda (pengembang) akan dibawa menuju halaman Dashboard akun pengembang,
seperti tampak pada gambar berikut.

¢

Dashboard

Projects Aiat Frosect
PROSCT IDISETUIN

0

Nao f Parumahar Alamat / Luas Status

tir avadlable in table

Menu: Pengembang

Sebelum memanfaatkan lebih lanjut fitur Siomah, pengembang diminta melengkapi data-data dan
dokumen persyaratan sebagai pengembang.

Klik Pengembang pada menu samping (sidebar) untuk menampilkan halaman Profil Pengembang seperti
pada gambar berikut. Data utama yang perlu dilengkapi adalah:

e Alamat kantor pengembang,

e nama Direktur beserta

e nomor Telepon pengembang yang dapat dihubungi

e nama Kontak Person (jika berbeda dengan nama direktur)

e nomor Telepon dari kontak person (jika berbeda dengan nomor pengembang)

Klik Simpan jika telah dilengkapi.
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Profil Pengembang

Pernigembang Persyaratan Pengembang

Tambaoh / Edit

Lengkapi data pongembang untuk dapat
oslimola sbmolasi@gmail com

Kemudian, lengkapi juga dokumen-dokumen Persyaratan Pengembang dengan meng-klik tombol
Tambah/Edit.

Pada tampilan halaman Upload Dokumen seperti tampak pada gambar berikut.

¢

Upload Dokumen t File yang telah diunagah

Unggah satu-per-satu dokumen yang dipersyaratkan dengan memilih pada drop-down Dokumen
Persyaratan, pilih File Dokumen dalam format PDF, kemudian klik tombol Upload.

File yang berhasil di-upload akan tampil di sisi kanan halaman dan pada halaman Profil Pengembang
seperti pada gambar berikut.

Persyaratan Pengembang tersebut selanjutnya akan divalidasi oleh admin Siomah.
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Profil Pengembang

Perumnad Blok S Na. 1% Tombah / Geit

Data anda sedang dalam proscs valdas |

Anda (pengembang) dapat kembali membuka halaman Profil Pengembang untuk melihat progress dari
validasi dokumen persyaratan. Jika notifikasi aktif seperti pada gambar berikut telah ditampilkan, berarti
anda dapat melanjutkan untuk membuat permohonan Rekomendasi Siteplan.

Aktif ! Silahkan membuat permohonan.
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Menu: Siteplan

Setelah akun pengembang dinyatakan aktif, anda dapat meng-klik menu Siteplan untuk menampilkan
halaman Permohonan Rekomendasi Siteplan seperti pada gambar berikut.

Halaman ini menampilkan daftar Permohonan Rekomendasi Siteplan yang pengembang telah buat.

% SIOMAH

Oushbcart

(3

Permohonan Rekomendasi Siteplan

Patigembang

Smplon Bust Permhonan

Zurat Pakenondie
| axwur Frogrns

(ndorenasi Puesonater

Untuk membuat permohonan baru, klik tombol Buat Permohonan untuk menampilkan form seperti
pada gambar berikut.

Isikan data-data yang diperlukan seperti:

e Nama Perumahan, nama perumahan yang diajukan
untuk mendapatkan rekomendasi siteplan.

¢ Alamat Lokasi, lokasi perumahan akan dibangun

o Luas, luasan area perumahan yang akan dibangun,
dalam satuan meter persegi.

e Koordinat, titik koordinat lokasi perumahan. Anda bisa
mendapatkannya dengan memanfaatkan GPS atau memilih
lokasinya melalui google map.

e Jumlah Rumah,jumlah dan rincian rumah yang akan
dibangun oleh pengembang.

B U e 8 X2 A+ = == e Prasaran, Sarana, dan Utilitas, rincian PSU yang akan

. disediakan pada perumahan tersebut.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan data perumahan
yang diajukan rekomendasi siteplan-nya.

Setelah kembali ke halaman Permohonan Rekomendasi Siteplan, anda (pengembang) akan melihat
perumahan yang diajukan, lengkapi persyaratan dengan meng-klik tombol Persyaratan.
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Permohonan Rekomendasi Siteplan

Uk da iruthan barcs kKan status porsat n
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>
Persyaratan Dokumen
=
&3
Setiap dokumen telah ditentukan jenis file yang diunggah seperti PDF dan AutoCAD DWG, seperti
tampak pada gambar berikut. Pilih file dan Upload.
-
Upload Dokumen
Scon PKEPH | KRK
f i \ Upload

Setelah semua dokumen persyaratan rekomendasi siteplan telah diunggah, admin Siomah akan
melakukan pemeriksaan. Dalam proses pemeriksaan tersebut, anda (pengembang) mungkin akan
dihubungi oleh admin untuk detil dokumen.

Jika proses pemeriksaan telah selesai, tombol Cetak akan tampil pada nama perumahan yang diajukan
rekomendasi-nya.
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Permohonan Rekomendasi Siteplan

Bust Permohonan

st Sled omencian)

Klik tombol Cetak untuk mencetak bukti pendaftaran permohonan rekomendasi siteplan online seperti
pada gambar berikut. Cetak dan lampirkan bukti tersebut saat menyerahkan berkas-berkas permohonan
rekomendasi siteplan.

Pemerinah Daerah Kabupaten Nganjuk
Dinas Perumahan Rakyat Kowasan Permukiman dan Pertanahan

a Toy

BUKTI PENDAF TARAN PERMOHONAN REKOMENDAS! SITEPLAN ONUINE

Numa Paramashan Purgombang
Alfabet Residens Eslimolas
Loteay Parpmuran Lusers Pocurmabun
Locoret 100000 m*
Rooninu

-7.601557453440406, 111.9117489227653

Juminh Rumaly Prasarana, Sarana dan Uiinas
o Tipe 36, 20 Uit o Samias|
o Tipe 45,10 Ut o Poa Sekuriti
o Mushoi
« Jslan Pavry
CIIYuK

Harap Smprkan prnt-out bukt! Pendaftaran Permohonan Rokomenaast See Pan Onine Inl saat
menyerabkan berkas

Menu: Surat Rekomendasi

Setelah proses permohonan rekomendasi siteplan selesai, anda (pengembang) akan mendapatkan
rekomendasi siteplan dalam bentuk dokumen fisik. Sebagai arsip, pengembang dapat mengakses pada
menu Surat Rekomendasi setelah versi digital telah diunggah oleh admin Siomah.
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Daftar Surat Rekomendasi

hae/Pengem basg Romoo Tanggsl Saret Status hetar snrgan

Alfatset Residersi LZAABCONX/ 2023 2]

Menu: Laporan Progress

Anda (pengembang) diharuskan membuat laporan perkembangan dari pembangunan perumahan yang
telah mendapatkan rekomendasi siteplan. Laporan perkembangan ini diperlukan agar admin Siomah
dapat merencanakan monitoring dan evaluasi.

Pada prosesnya, anda (pengembang) mungkin akan dihubungi oleh admin Siomah.

¢

Laporan Perkembangan

Untuk membuat laporan, klik tombol Laporan sejajar nama perumahan yang akan dilaporkan. Tampilan
halaman Buat Laporan Perkembangan seperti pada gambar berikut.
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Buat Laporan Perkembangan

Parumahan Progress Keseluruhan ')

Alfabet Residensi

I
i
U]
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[
»

Isikan persentase dari pembangunan perumahan disertai rincian unit dan PSU yang telah dibangun.
Admin Siomah akan menghubungi anda (pengembang) untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi
secara langsung.

Arsip berita acara pelaksanaan monitoring dan evaluasi akan diunggah oleh admin Siomah dan dapat
diakses oleh pengembang.

¢

Laporan Perkembangan

Menu: Informasi Perumahan

Informasi Perumahan merupakan fitur Siomah yang dapat dimanfaatkan oleh pengembang untuk
menginformasikan perumaha yang sedang dibangun kepada publik Nganjuk dan pengunjung website
Siomah. Perumahan yang telah mendapatkan rekomendasi siteplan otomatis dapat membuat informasi
perumahannya.

Pada daftar perumahan yang ditampilkan, klik tombol Buat.
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Informasi Perumahan

Prrumahas Lokasi Slogan tatus Aks

Alfatet Acsidens

Halaman Buat Informasi Perumahan akan tampil seperti pada gambar berikut. Isikan informasi yang
diperlukan di antaranya:

¢ Nama Perumahan, otomatis terisi nama perumahan yang akan dibuat informasinya.

e Lokasi dimana perumahan dibangun.

e Pilih file foto/gambar ilustrasi dari perumahan.

e Slogan atau tag line dari perumahan.

e Deskripsi informasi perumahan yang menarik.

e Link Brosur yang dapat diunduh oleh pengunjung (jika ada).

e Link WA yang dapat dihubungi pengunjung untuk memperoleh informasi lebih lengkap tentang
perumahan tersebut (jika ada).

[ %)

Buat Informasi Perumahan

Informasi perumahan yang telah dibuat akan ditampilkan di halaman depan Siomah, pada menu
Informasi. Pengunjung dapat melihat detil dari informasi dengan meng-klik tautan Klik untuk informasi
lebih.
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INFORMASI PERUMAHAN

Edukatif dan Ramah Lingkungon Eduwkatif dan Ramah Lingkungan Edtukatif dan Ramah Lingkungan
KAk untuk informasi lebih Ak wntik informasi kebih Kitk ek Infarmass (e

Alfabet Residensi Alfabet Residensi

Detil informasi dari perumahan akan ditampilkan seperti berikut.

m I nin Tentang Frome alemy wung Logn
= -

Alfabet Residensi aranda ¢ Dett Promost

Informasi Perumahan

Parumahan Afabet Aecdens
Lokasl Locerer

Pangembang: E4limoie
Brosur |t

Kontak WA: 11y ) et

Edukatif dan Ramah Lingkungan

Perumahan yang mengedepankan lingkungan yang kandusif untuk
trmbuh kembang potra-putn, Dilengkapi dengan taman edukas:
dan lnghungan yang sejulk dengan hutan buatan

Menu: Penyerahan PSU

Menu selanjutnya adalah Penyerahan Prasarana, Sarana, dan Utilitas (PSU) dari pengembang ke
Pemerintah Daerah Kabupaten Nganjuk. Pada Siomah penyerahan terdapat 2 (dua) model: Penyerahan
Online untuk perumahan yang rekomendasi siteplan-nya didapat melalui proses online pada Siomah dan
Penyerahan Manual untuk perumahan yang rekomendasi siteplannya telah ada sebelum Siomah
diluncurkan.

Penyerahan Online
Untuk penyerahan online, klik pada tombol Buat Penyerahan yang sejajar pada nama perumahan yang
akan diserahkan PSU-nya.
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Selanjutnya anda (pengembang) akan diarahkan pada halaman Upload Dokumen yang diperlukan dalam
proses penyerahan PSU.

[ %)

Penyerahan Prasarana, Sarana dan Utilitas (PSU) @ Penyeraien Mamsal

Farumahan Lukaw Kude Status Al

Hust | wwerutan

Penyerahan Manual
Untuk penyerahan manual, klik pada tombol Penyerahan Manual yang akan menampilkan form
penyerahan seperti pada gambar berikut.

Pada form penyerahan ini, anda (pengembang) diminta memasukkan nama perumahan dan lokasinya
saja. Klik tombol Buat Penyerahan pada bagian bawah dari daftar dokumen yang perlu disiapkan untuk
proses penyerahan.

Selanjutnya anda (pengembang) akan diarahkan ke halaman Upload Dokumen.

(3

Form Penyerahan Prasarana, Sarana dan Utilitas (PSU)

f

Eslimolas

Buat Parywahan

Upload Dokumen
Terdapat beberapa dokumen yang diperlukan dalam proses penyerahan PSU. Jika anda (pengembang)
melakukan proses permohonan rekomendasi siteplan melalui Siomah, ada beberapa dokumen yang
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menjadi persyaratan rekomendasi siteplan. Dokumen tersebut dapat langsung ditautkan sebagai
dokumen penyerahan PSU.

Penyerahan Prasarana, Sarana dan Utilitas (PSU)

Atfabet Residensi

Upload dokumen yang dipersyaratkan dalam penyerahan PSU dengan mengklik tombol Upload pada

daftar dokumen di atas. Atau klik simbol tautan H untuk menautkan dokumen yang sudah ada pada
akun Siomah pengembang.

¢

Upload Dokumen

Scan Surat Penyorahan PSU

Dokumen yang dipersyaratkan umumnya berformat PDF. Pastikan ukuran dokumen yang di-upload tidak
terlalu besar untuk memudahkan proses upload.

Tautkan Dokumen

Anda (pengembang) dapat juga menautkan dokumen yang telah ada pada akun Siomah anda. Dokumen
tersebut mungkin diperlukan pada proses sebelumnya seperti Permohonan Rekomendasi Siteplan atau
Surat Rekomendasi yang telah diunggah oleh admin Siomah.

Pilihan dokumen yang dapat ditautkan akan muncul pada drop-down Pilih Dokumen. Klik Submit untuk
menautkannya.

[ 3]

Upload Dokumen

Scan Rekom Siteplan

Sutirrst
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Status Penyerahan
Penyerahan PSU selanjutnya akan berjalan secara luring dan manual. Anda (pengembang) mungkin akan
dihubungi oleh admin Dinas PRKPP Nganjuk untuk tahapan-tahapan selanjutnya dari Penyerahan PSU ini.

Pada sistem Siomah, jika admin telah melakukan pemeriksaan dokumen dan menyetujui semua
dokumen yang telah di-upload, pengembang dapat melihat progres dari penyerahan dengan melihat
keterangan yang terdapat pada halaman Penyerahan Prasaran, Sarana dan Utilitas (PSU) seperti pada
gambar berikut.

Klik ikon o untuk mengetahui informasi kelanjutan dari proses penyerahan.

[ 3

Penyerahan Prasarana, Sarana dan Utilitas (PSU)

C

a,
-

[ %)

Penyerahan Prasarana, Sarana dan Utilitas (PSU)

Proses penyerahan yang telah dinyatakan selesai akan menampilkan tombol Cetak untuk mencetak bukti
proses penyerahan. Cetak dan lampirkan bukti bersama berkas-berkas penyerahan untuk ditukarkan
dengan dokumen fisik Penyerahan PSU di Dinas PRKPP Nganjuk.

Na Parumahay Lokas Kooa Statu Aks
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Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Pertanahan
JI. Mastrip, Ganung Kidul, Kec. Nganjuk, Kabupaten Nganjuk, Jawa Timur 64419

@ Pemerintah Daerah Kabupaten Nganjuk

BUKTI PENDAFTARAN PENYERAHAN PSU ONLINE

Nama Perumahan Pengembang
Alfabet Residensi Eslimolas
Lokasi Perumahan Luas Perumahan
Loceret 100000 m?

Dokumen dinyatakan lengkap. Proses verifikasi lapangan selesai, dan dokumen-dokumen
penyerahan PSU siap.

dtpUFZ

EE

S

Harap lampirkan print-out bukti Pendaftaran Penyerahan PSU Online ini saat menyerahkan berkas.

Print-out bukti Pendaftaran Penyerahan PSU Online.

Menu User

Menu yang berisi fitur-fitur pribadi dari user yang bersangkutan (yang login). Menu ini terletak di sudut
kanan-atas pada halaman user (baik admin maupun pengembang).

el SIOMAM S

Daghboees
iy Dashboard

Dufar Rungembong

TNGIMIANG IS TIDVONAN WEXOM

Parmanionan Fokumendas 1 1 1 1

Profile
Menu untuk melakukan perubahan atau edit profil user. User dapat mengganti nama dan alamat email
yang digunakan di Siomah.

% SIOMAM

oo Edit Profil

| . MESTRAN daTa MWMan, user ndok dapot diubiah. Sk e JBI, W dn DR MENEaRaIan b Lyang dikiem pado

‘)

Parmanondn Tisknmandos

Update Profile
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Ubah Password

Menu untuk mengubah password oleh user. User harus memasukkan password yang digunakan saat
login kemudian mengetikkan passwordnya yang baru.

% SIOMAH

Nuehbowe
e Ubah Password

‘!

DaNur Fungunbanyg

Update Passwand

Logout
Menu yang digunakan untuk keluar dari akun Siomah. Sebaiknya user melakukan logout terutama ketika
menggunakan komputer publik atau komputer bersama.
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